ZADANIA WIELOOSOBOWEGO STANOWISKA
 DS. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Wykonywanie wszelkich spraw związanych z udzielaniem przez Gminę zamówień
o wartości od 65 tys. zł do 130 tys. zł, w oparciu o ustawę Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2021.1129) oraz o wartości powyżej 130 tys. zł,  a w zakresie organizowania  przetargów w szczególności:
1) wybór typu postępowania,
2) organizacja komisji przetargowych,
3) przygotowanie ogłoszenia przetargowego,
4) opracowanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia z uwzględnieniem proponowanych kryteriów oceny ofert oraz wykazem niezbędnych dokumentów,
5) obliczanie kwot wadium i zabezpieczania wykonania umowy,
6) ustalanie terminów posiedzeń komisji przetargowej,
7) prowadzenie dokumentacji przebiegu postępowania przetargowego, ocena materiałów, sporządzanie protokołów przetargowych, kompletowanie dokumentów zamówień publicznych,
8) przygotowywanie dokumentacji postępowań odwoławczych,
9) sporządzenie umów z wykonawcami, wybranymi w efekcie prowadzonych postępowań przetargowych,
10) prowadzenie sprawozdawczości wymaganej przepisami prawa.
