ZADANIA WYDZIAŁU 
 INWESTYCJI I FUNDUSZY EUROPEJSKICH
Do zadań Wydziału Inwestycji i Funduszy Europejskich należy prowadzenie inwestycji i remontów inwestycyjnych w zakresie zadań obejmujących infrastrukturę:
1) drogową, w tym budowa oświetlenia ulicznego,
2) wodno-kanalizacyjną,
3) komunalną, w tym m.in.: domy kultury, świetlice wiejskie,
4) Ochotniczych Straży Pożarnych,
5) obiektów sportowych i szkolnych.
1.   W zakresie inwestycji:
1) występowanie w imieniu Wójta o decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu i o pozwolenie na budowę inwestycji, której inwestorem jest Gmina,
2) występowanie w imieniu Wójta o decyzję o lokalizację inwestycji celu publicznego
o pozwolenie na budowę inwestycji, której inwestorem jest Gmina, wraz ze zgłoszeniem 
z projektem budowlanym,
3) przygotowywanie dokumentów niezbędnych do uzyskania przez Gminę pozwoleń na budowę oraz dokumentów do zgłoszeń z projektem budowlanym,
4) przygotowywanie dokumentów niezbędnych do dokonania przez Gminę zgłoszeń remontów lub przebudów,
5) występowanie o pozwolenia wodno-prawne na inwestycje realizowane z zakresu ochrony środowiska,
6) uzyskiwanie niezbędnych opinii i uzgodnień związanych z uzyskaniem pozwolenia na budowę, bądź prawomocnego zgłoszenia zamiaru przystąpienia do robót,
7) przeprowadzanie wizji lokalnych na obiektach wytypowanych do remontu, modernizacji 
w celu dokonania oględzin  i wykonania  pomiarów obiektu potrzebnych do sporządzenia przedmiarów robót i kosztorysów inwestorskich,
8) opracowywanie przedmiarów robót, kosztorysów  inwestorskich, specyfikacji technicznych w formie pisemnej i elektronicznej na obiektach wytypowanych przez Wójta do realizacji 
w kolejności według zaplanowanych inwestycji w danym roku, 
9) pozyskiwanie z zasobów Starostwa Powiatowego w Limanowej niezbędnych map koniecznych do realizacji prac projektowych,
10) udział w pracach komisji ds. szacowania strat powstałych w wyniku zdarzeń noszących znamiona klęsk żywiołowych,
11) występowanie do Wojewody Małopolskiego o środki na usuwanie skutków klęsk żywiołowych, w tym powodzi, intensywnych opadów deszczu, wichur itp.,
12) prowadzenie odbudowy i remontu zniszczonych obiektów w wyniku zdarzeń noszących znamiona klęsk żywiołowych,
13) składanie wniosków do Urzędu Marszałkowskiego o dofinansowanie modernizacji dróg dojazdowych do gruntów rolnych,
14) realizacja modernizacji dróg dojazdowych do gruntów rolnych wraz z rozliczeniem składanych wniosków,
15) koordynowanie prac związanych z projektowaniem inwestycji i remontów realizowanych przez Gminę,
16) prowadzenie kontroli robót w terenie,
17) prowadzenie nadzoru inwestorskiego inwestycji realizowanych przez gminę,
18) kontrolowanie przebiegu realizacji inwestycji,
19) na podstawie otrzymanej dokumentacji projektowej przygotowywanie wniosków 
o udzielenie pozwolenia na budowę  do Starostwa Powiatowego w Limanowej 
20) sprawdzanie zawartości projektów budowlanych w celu uzyskania  kompletu niezbędnych dokumentów potrzebnych do uzyskania pozwolenie na budowę 
21) przygotowywanie pisemnych zgłoszeń i niezbędnych dokumentów planowanych do budowy
   lub remontów obiektów budowlanych dla których na podstawie art. 29 ustawy prawo budowlane wymagane jest zgłoszenie w Starostwie Powiatowym w Limanowej na zadania, których inwestorem jest Gmina,
22) przygotowywanie wniosków i kompletowanie dokumentów w celu uzyskania decyzji pozwolenie na użytkowanie obiektu budowlanego w  Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Limanowej,
23) przygotowywanie i kompletowanie pisemnych zawiadomień o zakończeniu budowy dla inwestycji dla których nie jest wymagane uzyskanie decyzji o pozwoleniu na użytkowanie 
i dokonanie zgłoszenia w  Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Limanowej,
24) przygotowanie zawiadomień i kompletowanie dokumentów dotyczących zawiadomienia 
o rozpoczęciu budowy w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego,
25) przygotowywanie pism i dokonywanie rejestracji dziennika budowy na prowadzone zadania inwestycyjne w Starostwie Powiatowym w Limanowej, 
26) współdziałanie z projektantami projektów budowlanych zadań inwestycyjnych polegające na przeprowadzaniu konsultacji, udzielaniu informacji dotyczących rozwiązań projektowych, parametrów technicznych, udostępnianiu posiadanych materiałów pomocnych do wykonania opracowania,
27) współpraca z radnymi i sołtysami, dyrektorami szkół w zakresie realizacji nowych inwestycji czy przeprowadzenia  modernizacji budynków, polegająca na uzgadnianiu zakresu robót, udzielaniu informacji o sposobie i technologii wykonania robót, wielkości potrzebnych środków finansowych, 
28) udzielanie informacji lub sporządzanie zestawień finansowych dotyczących prowadzonych przez siebie  inwestycji remontowych, 
29) uczestnictwo w komisjach odbiorowych zadań inwestycyjnych i remontowych,
30) sprawdzanie zgodności wykonanych robót z umową (termin rozpoczęcia i zakończenia robót, przedmiot i wartość umowy),
31) prowadzenia korespondencji w zakresie prowadzonych inwestycji remontowo -budowlanych  i czynności urzędowych związanych z uzyskaniem decyzji o pozwoleniu na budowę, pozwolenia na użytkowanie, zawiadomieniu  o zakończeniu i rozpoczęcia inwestycji remontowo-budowlanych,
32) zwoływanie komisji z udziałem przedstawicieli procesu inwestycyjnego w celu dokonania oględzin i stwierdzenia zasadności  zgłoszonych usterek przez użytkowników obiektu budowlanego,
33) przygotowywanie pisemnych informacji przeznaczonych do publikacji prasowych z zakresu prowadzonych inwestycji i remontów,
34) uczestnictwo w odbiorach zadań inwestycyjnych,
35) opisywanie faktur związanych z realizowanymi inwestycjami, sprawdzanie faktur pod względem merytorycznym i kontrola ich zgodności ze stanem faktycznym,
36) rozliczanie zrealizowanych inwestycji pod względem finansowym,
37) prowadzenie odbiorów pogwarancyjnych zadań inwestycyjnych i spraw związanych     
z reklamacjami zadań inwestycyjnych,
38) współdziałanie z Wójtem oraz radnymi i sołtysami przy planowaniu i realizacji inwestycji 
w poszczególnych latach,
39) współdziałanie z wykonawcami dokumentacji, radnymi i sołtysami przy ustalaniu lokalizacji inwestycji o charakterze liniowym wraz z prowadzeniem negocjacji z mieszkańcami 
w przypadku wystąpienia sporów, 
40) przygotowywanie pisemnych informacji o realizowanych zadaniach inwestycyjnych dla radnych i sołtysów oraz „opiekunów wsi”, 
41) współdziałanie z wykonawcami dokumentacji, radnymi i sołtysami przy ustalaniu lokalizacji realizowanych inwestycji wraz z prowadzeniem negocjacji z mieszkańcami w przypadku wystąpienia sporów,
42) sporządzanie sprawozdań rzeczowo – finansowych z zakresu inwestycji dla Urzędu Statystycznego, Małopolskiego Urzędu Wojewódzkiego, Urzędu Marszałkowskiego 
w Krakowie,
43) przygotowywanie umów inwestora zastępczego z mieszkańcami,
44) udzielanie odpowiedzi na pisma mieszkańców mieszczące się w ramach właściwości merytorycznej wydziału;
2.  Przygotowywanie wniosków w ramach programów, naborów, w których Gmina Limanowa może aplikować, a w szczególności:
1)  Rządowy Fundusz Rozwoju Dróg,
2)  Rządowy Program Inwestycji Lokalnych,
3)  Polski Ład – Program Inwestycji Strategicznych,
4)  Program Rozwoju Obszarów Wiejskich,
5)  Regionalny Program Operacyjny Województwa Małopolskiego,
6)  Małopolskie Remizy,
7)  Małopolskie Kapliczki,
8)  Małopolska Infrastruktura Rekreacyjno – Sportowa  MIRS,
9)  Ministerstwo Sportu i Turystyki,
10)  Inicjatywy Samorządowe realizowane z Zarządem Województwa Małopolskiego, Powiatem
       Limanowskim,
11)  LGD „Przyjazna Ziemia Limanowska”,
12)  Inwestycje i zadania realizowane w partnerstwie z gminami Powiatu Limanowskiego, 
            w tym Klaster Energii, Pilotaż Centrum Wsparcia Doradczego,
13) Centrum Projektów Cyfrowa Polska – Program Cyfrowa Gmina,
14) Inne programy na pozyskanie środków zewnętrznych na inwestycje i remonty obiektów  
           gminnych;
3. W zakresie pozyskiwania środków pozabudżetowych, w tym z funduszy Unii Europejskiej:
1) pozyskiwanie oraz odpowiednie przekazywanie informacji na temat dostępnych środków pozabudżetowych,
2) opracowywanie analiz uzasadniających możliwości formalne, techniczne i ekonomiczne realizacji projektów inwestycyjnych,
3) koordynowanie działań związanych z przygotowywaniem i realizacją projektów inwestycyjnych, 
4) monitorowanie, raportowanie i rozliczanie zadań realizowanych ze środków pozabudżetowych na zadania inwestycyjne,
5) prowadzenie działań promocyjnych związanych z realizowanymi projektami inwestycyjnymi,
6) współpraca z innymi samorządami w zakresie wspólnej realizacji projektów inwestycyjnych,
7) przygotowanie i bieżąca aktualizacja procedur dotyczących wykorzystania środków finansowania z funduszy strukturalnych i innych funduszy zewnętrznych,
8) zbieranie danych niezbędnych w procesie planowania, realizacji i nadzoru inwestycji związanych z wykorzystaniem środków zewnętrznych,
9) przygotowanie wytycznych do sporządzenia dokumentów strategicznych, założeń do projektów, studiów wykonalności i innych dokumentów związanych z aplikowaniem 
o środki z funduszy strukturalnych UE, czy innych środków zewnętrznych,
10) weryfikacja zgodności projektów, opisów i założeń projektowych z wymogami funduszy strukturalnych z dokumentami strategicznymi gminy,
11) przygotowanie wniosków o dotacje i pożyczki oraz niezbędnych załączników do instytucji wspomagających, działających w różnych sektorach gospodarki oraz ich rozliczanie,
12) rozliczanie realizowanych zadań inwestycyjnych, sporządzanie wniosków beneficjenta 
o zaliczkę, refundację, wniosków sprawozdawczych i innych dokumentów niezbędnych do prawidłowej realizacji projektów, 
13) sporządzanie raportów monitorujących projekty w trakcie ich realizacji i po ich zakończeniu, 
14) prowadzenie kontaktów z instytucjami koordynującymi przydział środków z UE,
15) udział w kontroli projektów współfinansowanych z funduszy strukturalnych,
16) monitorowanie i analiza przemian, zjawisk i procesów związanych ze społeczno-gospodarczym rozwojem Gminy.
4. Udział w pracach zespołu związanego z opracowaniem strategii rozwoju Gminy Limanowa.
5. Pomoc przy przeprowadzaniu kontroli przestrzegania zakazu spalania odpadów w paleniskach.
6.  Pomoc przy przeprowadzaniu Ekointerwencji.
