ZADANIA WYDZIAŁU
 GEODEZJI, PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO I OCHRONY ŚRODOWISKA
1. W zakresie planowania przestrzennego:
1) prowadzenie postępowań administracyjnych dot. wydania decyzji o warunkach zabudowy 
i decyzji ustalających lokalizację inwestycji celu publicznego,
2) przygotowanie projektów decyzji dot. ustalenia warunków zabudowy i decyzji dot. ustalenia lokalizacji celu publicznego,
3) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
4) wydawanie decyzji o przeniesieniu decyzji o warunkach zabudowy na rzecz nowego podmiotu,
5) prowadzenie rejestrów wydanych decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji 
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
6) wydawanie zaświadczeń i opinii o przeznaczeniu terenu zgodnie  z: miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego Gminy, obszarem rewitalizacji,
7) przyjmowanie wniosków do planu zagospodarowania przestrzennego i przygotowanie dokumentacji związanej z tymi wnioskami,
8) udzielanie zainteresowanym informacji o przeznaczeniu terenu i możliwości jego zabudowy,
9) przygotowywanie projektów uchwał Rady o przystąpieniu do opracowania planu zagospodarowania przestrzennego,
10) wyłożenie projektu planu zagospodarowania przestrzennego, powiadomienie zainteresowanych osób i organów oraz uzyskanie opinii od instytucji opiniujących jego projekt,
11) przygotowywanie projektów uchwał Rady o zatwierdzeniu planu zagospodarowania przestrzennego,
12) opiniowanie projektów planów zagospodarowania przestrzennego gmin sąsiednich              z uwagi na cele publiczne,
13) wydawanie wyrysów, wypisów i zaświadczeń z planu zagospodarowania przestrzennego,
14) wydawanie wyrysów, wypisów i zaświadczeń ze studium uwarunkowań  i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy,
15) udostępnianie dokumentacji związanej z wydanymi pozwoleniami na budowę Powiatowemu Inspektoratowi Nadzoru Budowlanego,
16) pobieranie opłat skarbowych wymaganych ustawą o opłacie skarbowej,
17) sporządzanie analizy akustycznej w myśl ustawy Prawo Ochrony Środowiska.
2.    W zakresie geodezji:
1) przygotowywanie dokumentacji geodezyjnej do przejęcia na rzecz gminy działek,

2) przygotowywanie dokumentacji do wydania decyzji o komunalizacji mienia,

3) korzystanie z udostępnionej  bazy danych IntraEwid dla potrzeb Wydziału,

4) ustalanie stanu prawnego (księgi wieczyste) modernizowanych lub nowo wykonanych dróg,

5) prowadzenie rejestrów wydanych decyzji o podziale i rozgraniczeniu nieruchomości,

6) prowadzenie rejestru nadanych numerów porządkowych budynków,

7) prowadzenie postępowań administracyjnych dotyczących podziału nieruchomości,

8) wydawanie postanowień opiniujących projekty podziału nieruchomości, 
z zastosowaniem ustawy z dnia  21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami,

9) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu podziału nieruchomości  z zastosowaniem ustawy z dnia  21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami, 

10) prowadzenie postępowań administracyjnych dotyczących rozgraniczenia nieruchomości,

11) wydawanie postanowień o wszczęciu postępowania rozgraniczeniowego, 

12) przygotowywanie zapytań ofertowych na wykonanie pomiarów geodezyjnych nieruchomości, na podstawie ustawy z dnia 11.09.2019 Prawo zamówień publicznych, wyłonienie najkorzystniejszej oferty - wybór i upoważnianie geodety do wykonania czynności geodezyjnych (m.in. podziały, rozgraniczenia, ustalenia, wznowienia granic),

13) przygotowywanie umów zleceń dotyczących pomiarów geodezyjnych,

14) ocenianie zgodności sporządzonych dokumentów z rozgraniczenia nieruchomości                i prawidłowości wykonania czynności ustalenia przebiegu granicy,

15) przygotowywanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomości lub umorzeniu postępowania rozgraniczeniowego i przekazaniu sprawy do sądu,

16) nadawanie/ zmiana numerów porządkowych nieruchomości w aplikacji EMUIA,

17) wydawanie zaświadczeń o nadaniu numeru porządkowego nieruchomości,

18) regulacja stanu prawnego gruntów;

3.    W zakresie gospodarowania gminnym zasobem nieruchomości:
1) prowadzenie spraw związanych z obrotem nieruchomościami w tym grunty, lokale użytkowe i lokale mieszkalne, stanowiącymi własność Gminy tj. sprzedażą, zamianą, zrzeczeniem się, oddaniem w użytkowanie wieczyste, użytkowanie, oddaniem w trwały zarząd, obciążeniem ograniczonymi prawami rzeczowymi, przekazywaniem w formie darowizny, 
2) nabywanie na własność Gminy nieruchomości na cele rozwojowe Gminy, realizację inwestycji i inne cele publiczne,
3) przygotowywanie protokołów z rokowań dotyczących ustaleń co do zbywania, nabywania 
i obciążania nieruchomości,
4) przygotowywanie zarządzeń Wójta w sprawie nabywania, zbywania i obciążania nieruchomości,
5) ujawnianie w księgach wieczystych zmian wynikających z obrotu nieruchomościami, 
6) gospodarowanie gruntami wchodzącymi w skład gminnego zasobu nieruchomości, 
w tym w szczególności wydzierżawianie tych gruntów,
7) przygotowywanie umów dzierżaw i użyczeń gruntów stanowiących własność Gminy,
8) bieżące prowadzenie rejestru mienia gminnego w zakresie gruntów,
9) przygotowywanie planu wykorzystania zasobu nieruchomości Gminy z zastosowaniem ustawy z dnia  21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami,
10) przygotowywanie informacji dla Rady o stanie mienia komunalnego zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznych;
4.    W zakresie ochrony środowiska i ochrony przyrody:


1) wydawanie zezwoleń na usuwanie drzew i krzewów po uprzednich oględzinach w terenie,

2) prowadzenie postępowań oraz wydawanie decyzji w sprawie uzyskania zezwolenia na usunięcie drzew i krzewów po uprzednich oględzinach oraz uzgodnieniu z Regionalnym Dyrektorem Ochrony Środowiska,

3) wymierzanie administracyjnej kary pieniężnej za uszkodzenie lub usunięcie drzew 
i krzewów bez wymaganego zezwolenia,

4) występowanie z wnioskami w sprawie uzyskanie zezwolenia na usunięcie drzew lub krzewów z nieruchomości stanowiących mienie Gminy oraz zamawianie sadzonek, 
z przeznaczeniem do wykonania nasadzeń zastępczych wynikających 
z decyzji Starosty,

5) prowadzenie postępowań w sprawie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach,

6) wydawanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizację przedsięwzięcia, na zasadach i w trybie określonym w ustawie z 3 października 2008 r. 
o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko, 

7) wydawanie decyzji o przeniesieniu decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach na rzecz nowego podmiotu,

8) występowanie w charakterze oskarżyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom o ochronie środowiska,

9) występowanie do Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Środowiska o podjęcie działań, jeżeli  kontrolowany podmiot gospodarczy narusza przepisy o ochronie środowiska,

10)  opiniowanie podań dotyczących możliwości zalesienia terenu,

11)  przyjmowanie informacji i raportów o stanie środowiska, opracowywanych przez Wojewodę  – współpraca z innymi jednostkami samorządu w zakresie ochrony środowiska,  popularyzacja ochrony środowiska wśród mieszkańców,

12)  prowadzenie czynności kontrolnych obowiązku usuwania i unieszkodliwiania nieczystości ciekłych z prywatnych nieruchomości,

13) prowadzenie postępowań oraz wydawanie decyzji w sprawie nieprawidłowego odprowadzania nieczystości ciekłych z nieruchomości;

5.     W zakresie spraw związanych z prawem wodnym:
1) zatwierdzanie zawartych ugód dotyczących zmiany stosunków wodnych na gruncie,

2) prowadzenie postępowań oraz rozstrzyganie sporów o przywrócenie stosunków wodnych do stanu pierwotnego, (wyznaczanie i prowadzenie rozpraw administracyjnych w terenie, przygotowywanie decyzji, sporządzanie ugód w ww. sprawach, przygotowywanie decyzji zatwierdzających ugodę),

3) nakazanie wykonania niezbędnych urządzeń zabezpieczających wodę przed zanieczyszczeniem lub zabranianie wprowadzenia ścieków do wody – oględziny i rozprawy w terenie w przypadkach odprowadzania ścieków i zanieczyszczania wód (na wniosek strony),

4) przygotowywanie dokumentacji oraz powoływanie biegłych w sprawach dotyczących zmiany stosunków wodnych na gruncie ze szkodą dla gruntów sąsiednich,

5) wykonywanie czynności związanych z ustaleniem opłaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej na skutek wykonywania na nieruchomości o powierzchni powyżej 3500 m2 robót lub obiektów budowlanych trwale związanych z gruntem, mających wpływ na zmniejszenie tej retencji przez wyłączenie więcej niż 70% powierzchni nieruchomości z powierzchni biologicznie czynnej na obszarach nie ujętych w systemy kanalizacji otwartej lub zamkniętej;

6. W zakresie spraw związanych z ochroną powietrza:
1) przeprowadzanie kontroli przestrzegania zakazu spalania odpadów w paleniskach, 
2) przeprowadzanie Ekointerwencji,
3) prowadzenie bazy Centralnej Ewidencji Emisyjności Budynków;
7. W zakresie spraw związanych z ochroną gruntów rolnych i leśnych:
1) przygotowywanie opinii Wójta w sprawie wyłączenia gruntów z produkcji rolnej,
2) przygotowywanie decyzji nakazujących właścicielowi dokonanie zabiegów ochronnych, przeciwdziałających degradacji gruntów rolnych,
3) przygotowywanie opinii w sprawie zalesień gruntów porolnych, udostępnianie mieszkańcom planu urządzenia lasu;
8.  Sprawowanie opieki nad pomnikami przyrody – drzewa:
1) przygotowywanie dokumentacji w sprawie wykonywania zabiegów pielęgnacyjnych na pomnikach przyrody,
2) przygotowywanie dokumentacji w sprawie uchwalenia/zniesienia pomnika przyrody;
9.  Przygotowywanie opinii geologicznych w formie postanowień.
