
Informacja o zakresie działalności 

Urzędu Gminy Limanowa

w tekście łatwym do czytania.

Czym jest Urząd Gminy?

Urząd Gminy w Limanowej to miejsce pracy Wójta oraz pozostałych pracowników urzędu. 

Wójt to osoba, która zarządza Gminą, czyli wspólnotą ludzi mieszkających na danym 

terenie. Wójt jest też kierownikiem urzędu. W Urzędzie Gminy przyjęto regulamin, który 

opisuje, jak ma działać urząd i czym ma się zajmować.

Gdzie nas szukać?

Urząd Gminy składa się z 2 budynków. Są to budynki A i B znajdujące się w Limanowej 

przy ul. Matki Boskiej Bolesnej 18.Tutaj możesz przyjść i załatwić swoją sprawę.

Wystarczy wejść do budynku. Po prawej stronie od wejścia jest dziennik podawczy. 

Tam powiesz jaką sprawę chcesz załatwić. Pracownik powie gdzie masz iść dalej.

Jeżeli nie możesz podejść do biurka zadzwoń dzwonkiem. Dzwonek jest na korytarzu.

W budynku jest winda.

Urząd jest czynny od poniedziałku do piątku od 7:30 do 15:30.

Pracownicy Urzędu Gminy.

Urzędem Gminy kieruje Wójt.

Wójtem Gminy Limanowa jest Pan Jan Skrzekut. 

W pracy pomaga mu 1 Zastępca, Sekretarz, Skarbnik oraz pozostali pracownicy urzędu. 

Czym zajmuje się Urząd Gminy?

Urząd Gminy podzielono na wydziały. Każdy wydział zajmuje się innym rodzajem spraw.

Urząd między innymi:
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• wydaje dowody osobiste, 

• prowadzi Urząd Stanu Cywilnego, 

• zajmuje się budżetem gminy, 

• ustala jakie będą podatki, 

• prowadzi spis ludności w gminie, 

• organizuje różne wybory, na przykład na Prezydenta Polski czy do Sejmu i Senatu, 

• zajmuje się rolnictwem, 

• zajmuje się ochroną zabytków, 

• zajmuje się bezpieczeństwem i chroni przed pożarami w gminie, 

• zajmuje się zarządzaniem w trudnych sytuacjach, na przykład w czasie powodzi czy

suszy, 

• buduje i naprawia drogi gminne, 

• robi remonty i buduje nowe potrzebne budynki, 

• zajmuje się wywozem śmieci z terenu gminy, 

• zajmuje się rejestrowaniem działalności gospodarczej.

Jak załatwić sprawę w Urzędzie?

Aby załatwić sprawę w Urzędzie Gminy Limanowa mogą Państwo:

• napisać pismo i wysłać je pocztą na adres Urząd Gminy Limanowa

ulica Matki Boskiej Bolesnej 18B, 34-600 Limanowa,

• przynieść swoje pismo do urzędu i złożyć na Dzienniku Podawczym.

Dziennik Podawczy mieści się tuż przy wejściu do Urzędu Gminy. 

Jest to miejsce, w którym można zostawić wnioski i dokumenty, a także uzyskać

pomoc w załatwieniu sprawy.

• napisać pismo i wysłać je za pomocą platformy e-PUAP. 

E-PUAP to skrót nazwy „Elektroniczna Platforma Usług Administracji Publicznej”. 

Uwaga! 

Aby skorzystać z tego sposobu potrzebują Państwo Internetu oraz konta 

w e-PUAP.

Jeżeli chcą Państwo uzyskać informację lub o coś zapytać, proszę zadzwonić pod

numer 18/ 337-22-52, 18/ 263-00-42.

Pytania można też wysyłać na adres e-mail:sekretariat@gminalimanowa.pl.

2/2


