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Informacja o zakresie dziatalnosci
Urzedu Gminy Limanowa
w tekscie tatwym do czytania.

Czym jest Urzad Gminy?

Urzad Gminy w Limanowej to miejsce pracy Wéjta oraz pozostatych pracownikow urzedu.
Wjt to osoba, ktéra zarzgdza Gming, czyli wspdlnotg ludzi mieszkajgcych na danym
terenie. Waijt jest tez kierownikiem urzedu. W Urzedzie Gminy przyjeto regulamin, ktéry

opisuje, jak ma dziata¢ urzad i czym ma sie zajmowac.

Gdzie nas szukac?

Urzad Gminy sktada sie z 2 budynkdéw. Sg to budynki A i B znajdujgce sie w Limanowej
przy ul. Matki Boskiej Bolesnej 18.Tutaj mozesz przyjs¢ i zatatwiC swojg sprawe.
Wystarczy wejs¢ do budynku. Po prawej stronie od wejscia jest dziennik podawczy.
Tam powiesz jakg sprawe chcesz zatatwi¢. Pracownik powie gdzie masz iS¢ dale;j.
Jezeli nie mozesz podej$¢ do biurka zadzwon dzwonkiem. Dzwonek jest na korytarzu.

W budynku jest winda.

Urzad jest czynny od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30.

Pracownicy Urzedu Gminy.

Urzedem Gminy kieruje Wojt.
Wojtem Gminy Limanowa jest Pan Jan Skrzekut.

W pracy pomaga mu 1 Zastepca, Sekretarz, Skarbnik oraz pozostali pracownicy urzedu.

Czym zajmuje sie Urzgd Gminy?

Urzad Gminy podzielono na wydziaty. Kazdy wydziat zajmuje sie innym rodzajem spraw.

Urzad miedzy innymi:
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* wydaje dowody osobiste,

» prowadzi Urzad Stanu Cywilnego,
* zajmuje sie budzetem gminy,

» ustala jakie bedg podatki,

* prowadzi spis ludnosci w gminie,

* organizuje rozne wybory, na przyktad na Prezydenta Polski czy do Sejmu i Senatu,

* zajmuje sie rolnictwem,
* zajmuje sie ochrong zabytkdw,

* zajmuje sie bezpieczenstwem i chroni przed pozarami w gminie,

* zajmuje sie zarzgdzaniem w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie powodzi czy

suszy,
* buduje i naprawia drogi gminne,

* robi remonty i buduje nowe potrzebne budynki, i

-
* zajmuje sie wywozem Smieci z terenu gminy,
=
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* zajmuje sie rejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej. @

Aby zatatwi¢ sprawe w Urzedzie Gminy Limanowa mogg Panstwo:

Jak zatatwi¢ sprawe w Urzedzie?

* napisac pismo i wystac je pocztg na adres Urzad Gminy Limanowa

ulica Matki Boskiej Bolesnej 18B, 34-600 Limanowa,

* przynie$¢ swoje pismo do urzedu i ztozy¢ na Dzienniku Podawczym.

Dziennik Podawczy miesci sie tuz przy wejsciu do Urzedu Gminy.

Jest to miejsce, w ktorym mozna zostawi¢ wnioski i dokumenty, a takze uzyskac
pomoc w zatatwieniu sprawy.

* napisac pismo i wystac je za pomocg platformy e-PUAP.
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E-PUAP to skrét nazwy ,Elektroniczna Platforma Ustug Administraciji Publicznej”.

Uwaga!

Aby skorzystac z tego sposobu potrzebujg Panstwo Internetu oraz konta

w e-PUAP.

Jezeli chcg Panstwo uzyskac informacje lub o co$ zapytaé, prosze zadzwoni¢ pod
numer 18/ 337-22-52, 18/ 263-00-42.

Pytania mozna tez wysyta¢ na adres e-mail:sekretariat@gminalimanowa.pl.



