ZARZĄDZENIE  Nr 54/2020
Wójta Gminy Limanowa
z dnia 26 marca 2020 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie funkcjonowania Urzędu Gminy Limanowa                            w okresie  stanu epidemii w związku z zakażeniami wirusem SARS-CoV-2.
Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym               (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506, ze zm.) oraz art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r.                          o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1239, ze zm.) w związku z  rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r.                      w sprawie zakażenia koronawirusem SARS-CoV-2 (Dz. U. 2020 r. poz. 325) oraz § 10 rozporządzenia  Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogłoszenia  na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii ( Dz. U z 2020 r. poz. 491 ze zm.) w zw. z art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374) Wójt Gminy Limanowa zarządza,                    co następuje:  

   § 1.

W zarządzeniu Nr 48/2020 Wójta Gminy Limanowa z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie funkcjonowania Urzędu Gminy Limanowa w okresie stanu epidemii w związku                                z zakażeniami wirusem SARS-CoV-2 w § 2 wprowadza się następujące zmiany: 

1) po ust. 2 dodaje się ust. 2a o brzmieniu:

„2a. Zawiesza się działalność Zespołu Interdyscyplinarnego Gminy Limanowa.”;

2) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„3. Urząd Stanu Cywilnego Gminy Limanowa prowadzi bezpośrednią obsługę interesantów wyłącznie w zakresie bieżącej rejestracji zgonów i urodzeń, po uprzednim telefonicznym ustaleniu dnia i godziny dokonania w/w czynności oraz w zakresie zawarcia zaplanowanego wcześniej małżeństwa przy udziale do 5 osób łącznie z kierownikiem USC, za wyjątkiem ślubów udzielanych poza Urzędem.”
   § 2.
W zakresie zadań własnych gminy oraz zadań zleconych gminie, polecam pracownikom Urzędu Gminy Limanowa, zatrudnionym na podstawie powołania lub umowy o pracę wykonywanie, przez czas oznaczony, pracy określonej w umowie o pracę lub akcie powołania, poza miejscem jej stałego wykonywania (praca zdalna), zgodnie z Regulaminem pracy zdalnej, wprowadzonym odrębnym zrządzeniem.

§ 3 .
1. Zobowiązuję kierowników poszczególnych wydziałów Urzędu Gminy Limanowa oraz samodzielnych stanowisk do sporządzenia i przedłożenia Wójtowi Gminy Limanowa w terminie do 31 marca 2020 r. planu organizacji czasu pracy podległych pracowników na okres od 1 kwietnia 2020 r. do 15 kwietnia 2020 r., w oparciu o postanowienia § 2  niniejszego zarządzenia, w sposób zapewniający obywatelom załatwianie spraw leżących w zakresie zadań własnych gminy oraz zadań zleconych gminie.
2. Dopuszcza się zmiany, wskazanych w ust. 1 planów organizacji czasu pracy pracowników Urzędu Gminy Limanowa w miarę potrzeb, poprzez przedłożenie przez kierownika wydziału Wójtowi, zmiany planu organizacji czasu pracy z wyprzedzeniem co najmniej dwóch dni roboczych, z zastrzeżeniem, że w/w  zmiana będzie zapewniać obywatelom załatwianie spraw leżących w zakresie zadań własnych gminy oraz zadań zleconych gminie.
3. Plany organizacji czasu pracy pracowników Urzędu Gminy Limanowa oraz zmiany tych planów wymagają zatwierdzenia przez Wójta.

4. System i  rozkład czasu pracy pracowników Urzędu Gminy Limanowa pozostają bez zmian. Ustalenie indywidualnego rozkładu czasu pracy wymaga zgody Wójta.

 
 § 4.

Zawiadomienie o wszystkich ograniczeniach w funkcjonowaniu Urzędu Gminy Limanowa w drodze ogłoszenia zamieszcza się na stronie BIP, stronie internetowej Gminy oraz poprzez wywieszenie na drzwiach wejściowych do budynku Urzędu Gminy. 

 § 5.
Wykonanie zarządzenia powierza się sekretarzowi Gminy Limanowa oraz kierownikom wydziałów.  

§ 6.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 27 marca  2020 r. i obowiązuje do odwołania.

